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臺銀人壽109年度提升服務執行計畫 

 

壹、計畫依據： 

行政院106年1月9日院授發社字第1061300008號函頒「政府服務躍升方

案」、財政部109年1月2日台財綜字第108159321600號函修正「財政部

提升服務實施計畫」。 

貳、計畫目標： 

為提供保戶全方位的保障，及創造無憂無慮的人生，經由「專業」、

「效能」及「關懷」兼顧之服務措施規劃，達成服務之效能提升及簡

化作業流程之目標。 

參、執行單位：契約服務部、契約行政部、不動產暨放款部、企劃部、資

訊室、會計室及各分公司。 

肆、執行期間：自109年1月1日至12月31日止 

伍、執行策略及方法：  

面向 執行策略 具體作法 完成期限 
執行單

位 

基礎

服務 

(200) 

服務

一致

及正

確 

申辦業務標

準作業流程

訂定情形 

1.服務櫃檯現場明顯標示標準處理流程，

並隨時配合實務作業予以更新。 

2.蒐集同業各類型創新服務方法資訊，作

為改進作業流程參考。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

服務及時性 客戶臨櫃申辦之案件，於符合作業規範與

核處權限下，以隨到隨辦方式辦理；非臨

櫃案件，如申請人註明為「急件」，配合優

先辦理，提供急案速辦之服務。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

服務人員專

業度 

1.承辦人員依標準作業流程（SOP）及相關

法令規定辦理各項業務，並主動提供相

關完整的資訊，避免民眾來回補件情形。 

2.定期對承辦人員施予教育訓練，俾利熟

悉所需之專業知識，以提供保戶完整資

訊。 

3.工作人員有明確的業務手冊依循，如有

新規範或主管機關裁罰案例皆適時加強

宣導與訓練，具備足夠的知識及流程熟

悉度，能提供「一次告知」服務，避免

民眾來回補件情形。倘未能立即回覆問

題時，經辦將於釐清後，即時回覆客戶。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

服務服務設施合 1.主動全面綠化環境並配合節令更新，提 經常性辦 契約服
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面向 執行策略 具體作法 完成期限 
執行單

位 

友善 宜程度 供優質洽公環境。 

2.櫃台配置叫號機並播放有線電視節目，

且不定期補充書報及飲料，舒緩民眾等

候情緒。 

理 務部 

契約行

政部 

各分公

司 

網站使用便

利性 

1.加強本公司全球資訊網頁搜尋功能之說

明及範例，並優化保單網路服務(如保單

投保內容、保費、保單紅利、保單案件

申請及處理進度查詢)功能，民眾查詢投

保概況及案件辦理進度既方便又安全。 

2.依據「政府網站版型與內容管理規範」

增修網站資料，提供最新完整資訊。 

109.12.31 企劃部 

資訊室 

契約行

政部 

契約服

務部 

服務行為友

善性 

不定期舉辦服務人員教育訓練，提供優質

服務品質。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

服務資訊透

明度 

1.於本公司網頁載明作業時程、所需申請

書表、應繳附書證文件及申請費用有相

關說明，提供詳細查詢資料。 

2.於本公司網頁及各類申請書表、通知函

件等，均有提供各項作業承辦單位及電

話、辦理所需文件及辦理時間、處理流

程。 

3.為使民眾能掌握最新商品消息，新商品

上架，即於本公司網頁及保發中心揭露

相關訊息。 

4.於本公司網頁設置「資訊公開」專區，

並依「政府資訊公開法」第7條規定，公

開相關資訊。 

5.於本公司網頁提供完整之服務資訊。 

6.本公司全球資訊網提供各項申請文件表

單下載服務。 

7.保戶保費查詢作業採傳真方式辦理，當

日快速結案。 

8.終止轉帳授權得傳真辦理，辦理完成時

間由等待保戶郵寄日數縮短至當日結

案。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

不動產

暨放款

部 

企劃部 

會計室 

各分公

司 

其他 1.服務人員午休時間採輪值方式辦理，客

戶服務不中斷。 

2.採取全員服務作業，視來客人數機動調

派人員處理。 

3.落實隱私權保護政策，保障民眾個人資

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公
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面向 執行策略 具體作法 完成期限 
執行單

位 

料安全。 司 

服務

遞送 

服務

便捷 

建置單一窗

口整合服務 

提供「一站到位」的售後服務，客戶臨櫃

於單一窗口，即可完成洽辦之業務，有效

提升服務品質；另積極透過櫃檯面對面的

服務，向客戶解說保險內容，積極建立客

戶與公司的互動平台。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

減除申辦案

件需檢附之

書表謄本 

為提供更便民服務，各類申辦項目及所需

文件均於申請書上載明，且所需文件均已

簡化。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

開發線上申

辦或跨平台

通用服務 

因應節能減碳並撙節成本，顧客滿意度抽

獎活動，採網路方式辦理。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

其他服務作

法 

對於客戶漏未檢附之文件，除申請書外，

均可以傳真方式補件，縮短補件時間。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

各分公

司 

服務

可近

性 

客製化服務 特殊理賠案件（例如死亡理賠），指派專人

到府服務，並協調各相關業務單位提供保

戶便利性服務。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 
開放創新-

創新性 

專人全程服

務 

提供一站式服務，並於櫃檯上放置服務人

員與代理人員名牌。 

 

經常性辦

理 

各分公

司 

主動服務 1. 自始註銷案件辦理完畢，主動以發函通

知保戶該案件已辦理完成並說明款項

返還方式。 

2. 催繳保費除書面通知外，增加發送簡訊

通知服務。 

3. 受理理賠案件後，配合作業進度主動與

保戶密切聯繫辦理情形，減少保戶查詢

案件處理進度之勞費。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

其他服務作

法 

1.善用網路、媒體傳達保險訊息、法令及

服務措施，宣導各項興革及便民服務措

施。 

2.客戶來電洽辦業務時，加強宣導使用本

公司網站提供之各項功能。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

各分公

司 

服務突破成長 設置免付費服務專線，並於非營業時間提 經常性辦 契約服
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面向 執行策略 具體作法 完成期限 
執行單

位 

成長

及優

化 

開放創新-

創新性 

供留話服務，緊急案件立即連絡專人處理。 理 務部 

契約行

政部 

服務

量能 

內部

作業

簡化 

機關依據組

織成員意

見，簡化內

部流程，減

省不必要的

審核及行政

程序之情形 

 

利用各式集會向同仁宣導法令規定，並藉

由案例分享，就爭議案件由同仁集思廣

益，共同研擬最佳解決方法。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

服務

精進

機制 

機關內部服

務精進機制

運作情形、

創新服務提

案情形及採

行率等 

1.配合公司員工提案小組，鼓勵同仁踴躍

提出業務相關興革意見。 

2.鼓勵同仁參與課程學習，提升專業知能。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

服務

評價 

(200) 

服務

滿意

情形 

服務滿意度

調查 

每季辦理服務滿意度調查分析，並分析調

查結果，改進服務缺失。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

各分公

司 

運用其他機

制瞭解民眾

對服務評價

執行情形及

結果 

隨時蒐集客戶臨櫃、書面或E-mail表達之

意見，作為調整服務方式參考。 

 

經常性辦

理 

契約服

務部 

各分公

司 

開放創新-

開放參與 

提供客戶多元化申訴管道，客戶可透過透

郵寄、傳真、E-mail，及上本公司全球資

訊網路留言等方式提出申訴。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

契約行

政部 

意見

回應

處理

情形 

民眾意見回

應處理機

制、處理情

形及陳情案

件處理滿意

度調查分析

及檢討改善

情形等 

1.對於民眾現場表達不滿，有既定之紓解

機制。 

2.對於民眾抱怨予以登記、區分、統計，

列入追蹤管控，並以公文、電子公文、

或其他方式回復。 

3.定期檢討分析民眾抱怨（人民陳情）案

件，提出改進建議。 

4.即時回復民眾抱怨（人民陳情）案件，

並加以追蹤，以了解民眾抱怨事項是否

獲得改善，並將改善之案例，利用公司

全球資訊網發布周知。 

經常性辦

理 

契約服

務部 

各分公

司 
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陸、中程服務計畫項目： 

面向 執行策略 具體作法 
預定完成

期限 
執行單位 

服務

遞送 
服務便捷 

1.建置網路平台，由保戶自行輸入保險金

匯款帳號後，資料直接流入作業系統，

減少本公司人員輸入時間。 

2.就各項保戶服務業務排入「保單資訊系

統」（包含各項保險金線上登打、保單

紅利查詢及保單異動與給付進度查

詢）、「電子單據平台建置」（包含簡

訊、e-mail等連繫平台）等資訊優化作

業，以減降0800服務電話負荷量。 

3.保戶郵寄辦理理賠、解約等事項時，依

保戶於申請書所填寫的手機號碼，於收

文或給付完成確認後，以簡訊通知，使

保戶瞭解辦理情形。 

109.12.31 

契約服務

部 

 

1. 於本公司官方網站規劃建置線上契約

內容變更申請平台取代現行紙本申請

程序，提升網路服務內涵，優化保戶契

約內容變更申請作業。 

2. 完成以上的規劃並實施後，預期公司可

收到的效益如下： 

(1) 現行網路使用頻繁，藉由網路申請

平台，簡化保戶申請程序，強化服

務品質。 

(2) 規劃藉由系統檢核契約內容變更申

請條件，減省人工作業時效，降低

人工作業錯誤率，提升作業效率。 

109.12.31 
契約行政

部 

柒、管制考核：  

一、 109年度提升服務執行計畫主動公開於臺銀人壽全球資訊網站。 

二、 本執行計畫考核作業如下： 

(一) 將配合「臺銀人壽109年度為民服務考核評分表」辦理考核。 

(二) 受財政部考核之單位需依財政部考評建議事項檢討改善，並將執

行情形於1個月內函復財政部並副知企劃部。 

捌、績效檢討： 

前項不定期考核結果，應於每次考核後以電子郵件送相關單位周知，

另於隔年1月底前，函送財政部備查。 

 

 


